
개념 학생 및 교직원의 건강관리와 진료를 위한 건강상담, 투약 및 응급처치

근거 충남대학교 보건진료소 설치 규정 (국립대학교 설치령 제 11조 의거)
업무흐름도 일정 내 용 협조부서 비고

환자 내원
당일

수시
초진일지 작성(개인 History))

기본내역기록
당일

수시
혈압, 맥박, 키, 몸무게 등 측정

의사진료
당일

수시
환자와 상담 및 투약 처치

의사처방
당일

수시
처방에 의한 약품 공급

예산과목 학교운영비

업무명 :  학생 및 교직원 투약, 처치

l 담당부서 : 충대보건진료소 l 담당자 : 문성실



개념 학생 및 교직원의 건강예방 및 증진을 위한 학생건강검진 실시

근거 충남대학교 보건진료소 규정 제2조(직능) 보건에 필요하다고 인정

업무흐름도 일정 내 용 협조부서 비고

건강검진 실시계획
실시

4개월 전
신입생 합격자유의사항에 게제

건강검진 과목선정
실시

2개월 전
위탁업체에 협조 공문 발송

건강검진 홍보
실시 20일
전까지

학내 홈피에 홍보 게시 대외협력팀

건강검진 실시통보
실시 5일
전까지

건강검진 협조 및 홍보 각 대학 공

문 발송

건강검진 실시 당일 건강검진 실시

예산과목 학교운영비

 업무명 :  예방접종 실시

l 담당부서 : 충대보건진료소 l 담당자 : 문성실



개념 학생 및 교직원의 건강예방 및 증진을 위하여 예방접종 실시

근거 충남대학교 보건진료소 규정 제2조(직능) 보건에 필요하다고 인정

업무흐름도 일정 내      용 협조부서 비고

예방접종실시계획
실시

2개월 전
학교 인근 병원 2곳 이상 의뢰

계획 및 실행
실시 

1개월 전
학내 홈피에 홍보 내용 공지

예방접종 접수
실시 5일

전까지
학내 포털에 개인접수 실시

예방접종 명단
실시 1일 

전까지
예방접종자 개별문자 보내기

예방접종 실시 당일 예방접종 실시

예산과목 개별 부담

<표 2> 단위업무별 업무메뉴얼

(업무명 : 예방접종 실시 )

l 담당부서 : 충대신문 보건진료소 l 담당자 : 문성실

 ※ 예방접종 과목 : 독감, 자궁경부암, A형, B형간염, 대상포진 등


